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Uتدوين برنامه-ى كار تألي (Uال
 برنامه�ى كار تألي� بايد ديدگاه شما را درباره�ى موضوع پروژه و ايده�هاى منطـقـى و شـفـاف
شما را در كار تألي� توصي� كند. برنامه�ى كار بايد به ناشر بگويد، چرا شما اين كتاب را مى�نويسيد
و براى چه كسانى مى�خواهيد اين كار را انجام دهيد. بنابراين، برنامه�ى كار تألي� بايد به صراحت
تفاوت كلى كتابى را كه شما تألي� كرده�ايد با كتاب�هاى موجود و در دست�رس بيان كـنـد. هـر

برنامه�ى كار تألي� بايد شامل موارد زير باشد و سؤال�هاى مربوط به هر مورد را پاسخ بگويد:

صيU كنيد.ا تود را: كتاب خوصيU محتو١. تو
 چه موضوعاتى را پوشش مى�دهد؟ محتوا چگونه سازمان�دهى شده است؟

 از چه رويكرد يا رويكردهايى در ارائه�ى محتوا استفاده مى�كنيد؟
 در مقايسه با كتاب�هاى موجود، اهداف برنامه با چه وسعت و عـمـقـى مـحـتـوا را پـوشـش

مى�دهد؟

اد ردنظر خوشى مورش-هاى آموزدها و رواهبر٢. پداگوژى: ر
مشخص كنيد.

 آيا راهبرد ويژه�اى در ياددهى ـ يادگيرى در رويكرد شما مورد تأكيد قرار گرفته است؟
ىريگداي و هزيگنا ىاقترا ىارب ىياه�هديا ى�هئارا اي اهرازبا رد ىروآون ىارب ىصاخ شلات ايآ  

)ىداقتنا ركفت و ،ىتكراشم ىريگداي ،لاعف ىريگداي( ؟ديا�هتشاد ىشزومآ باتك رد نازومآ�شناد
 چه برنامه�اى براى اعمال روش�هاى آموزش در كتاب منظور كرده�ايد؟

٣. جنبه-هاى زيبايى-شناسى:
 آيا شيوه�اى نوآورانه در تقويت جنبه�هاى زيبايى�شناسى در دانش�آموزان در برنامـه�ى خـود

 آن را توصي� كنيد.ًداريد؟ لطفا
 تا چه ميزان از هنر خط و تصوير استفاده مى�كنيد؟ براى مثال، از چند عكس در هر بخش

مى�خواهيد استفاده كنيد؟
 آيا از انيميشن، نقشه و عكس�هاى حقيقى استفاده مى�كنيد؟

 آيا مى�توانيد بعضى از منابع را تغيير دهيد و از مطالب ديگرى به جاى آن�ها استفاده كنيد و
يا منابع جديدى را معرفى كنيد؟

مت:٤. فر
 آيا طراحى ويژه�اى در نظر داريد؟

 چند صفحه براى كتاب در نظر گرفته�ايد؟
 چه مطالب مقدماتى (پيش�گفتار يا نكته�اى با دانش�آموز) و چه مطالب پايانـى (مـوخـره و

فهرست منابع) مى�خواهيد داشته باشيد؟
 آيا نسخه�ى الكترونيك هم خواهيد داشت؟

 آيا كتاب را به صورت دست�نويس ارائه مى�دهيد؟

نامه-ى كاربر
بايد

به ناشر بگويد
ا شماچر

ااين كتاب ر
مى-نويسيد

اى چه كسانىو بر
اهيدمى-خو

ااين كار ر
انجام دهيد
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ش:٥. فرو
 كتاب شما براى چه دوره�ى تحصيلى تهيه شده است؟

 در چه پايه�اى مورد استفاده قرار مى�گيرد؟ (سال اول، سال دوم و…)
 آيا منبع اصلى است يا غيراصلى؟

 آيا به عنوان پيش�نياز براى دوره�ى تحصيلى ارائه مى�شود؟
 آيا شرايط ويژه�اى براى فروش آن در نظر داريد؟

 آيا پروژه�ى شما يك كار گسترده است؟ اگر چنين است، روى چه نكاتى تأكيد مى�كند؟
 آيا اين پروژه براى ساير دوره�ها نيز مناسب است؟

قابت:٦. ر
 رقابت اصلى كتاب شما با كتاب�هاى ديگر در چه زمينه�هايى است؟

 چگونه متن شما با آن�ها مقايسه مى�شود و برابرى مى�كند؟
 نقاط قوت كتاب�هاى ديگر چيست؟ نقاط ضع� آن�ها چيست؟ آيا از پروژه�هاى مشابـه در

برنامه�ريزى آگاهى داريد؟

قابت:د ر ٧. پيشبر
 چه جنبه�هاى منحصر به فردى در محتواى كتاب شما وجود دارد؟

 روى چه مواردى در متن كتاب شما بايد تأكيد شود كـه در حـال حـاضـر وجـود نـدارد؟ چـه
سودى يا مزيتى در متن كتاب وجود دارد كه در كتاب�هاى جارى موجود نيست؟

عى چاپى:اد فر ٨. تعيين مو
 چه مواد چاپى به منظور تحقق اهداف براى مربيان (براى مثال: بانك سؤال و راهنمـاى

معلم) و براى دانش�آموزان (براى مثال: راهنماى مطالعه و كتاب كار) در نظر گرفته�ايد؟
 آيا قصد توليد هيچ يك از اين مواد را داريد؟

نيكى:ش الكتروعى آموزاد فر ٩. مو
ناتدوخ ـىشزومآ ى�همانرب نـتم رد ار ىنيلانآ ىعـرف داوم اي و رازفا�مرن ،ويـديو عون هچ 

د؟يهد�ىم تكراشم
 آيا موادى كه در متن مورد استفاده قرار مى�گيرند، براى دانش�آموزان طراحى شده�اند يـا

مربيان؟
 آيا شما تغييرى در اين مواد يا ايده�هايى كه در آن�ها وجود داشته�اند، داده�ايد؟

 آيا استفاده از اينترنت را به عنوان ماده�ى آموزشى فرعى همراه كتاب درسى پـيـش�بـيـنـى
 چگونگى كار را توصي� كنيد.ًمى�كنيد؟ اگر اين كار را مى�كنيد، لطفا

مان-بندى:١٠. جدول ز
 چه زمانى متن دست�نويس را به پايان مى�رسانيد؟

اجدول تفصيلى محتو
بايد نكات

د تمايزمور
اكتاب-هاى ديگر ر

ضوحبه و
نشان دهد
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١١. حمايت ناشر:
،ريوصت ىـوجو�تسج ،شورف ىارب قـيقحت ،لاثم ىاـرب( ديراد رشان زا ىتاراـظتنا هچ 

يرش).ذپ و ىزير�همانرب حيضوت

ب) جدول تفصيلى محتوا
 جدول تفسير شده�ى محتوا، ابزار اساسى براى نمايش اهداف مورد انتظار، و عمق و وسعت
محتوايى است كه كتاب شما پوشش مى�دهد. اين جدول تنها براى نمايش پوشش محتوا و نوع
سازمان�دهى آن نيست، بلكه بايد نكات مورد تمايز اين كتاب با كتاب�هاى ديـگـر را بـه وضـوح
نشان دهد. در جدول محتوا، همه�ى فصل�هايى را كه مدنظر شما هستند، وارد كنيد. ابتدا عنوان
هر فصل را با اطمينان از پوشش محتوا و اهداف فصل را با اطمينان از پوشش محتوا و اهداف

فصل برگزينيد و سپس سرعنوان�ها و عنوان�هاى فرعى را فهرست كنيد.
 اگر مى�توانيد، از عنوان�هاى يكسانى براى فعاليت�هايى كه مستلزم روش يكسان آموزشـى
هستند، استفاده كنيد؛ مانند كاربردهاى ويژه، مطالعات موردى، گزينش منابع اوليـه، و نـظـايـر

آن.
 آماده�كردن جزئيات جدول محتوا، نه تنها به شما در رساندن پيامـى كـه در طـراحـى مـتـن و
روش به دنبال آن هستيد، كمك مى�كند، بلكه به ناشر و بررسى�كننده اجازه مى�دهد، مفهـوم و

سازمان�دهى ماده�ى آموزشى را درك كند و شيوه�هاى آموزشى مؤثر را تشخيص بدهد.

ج) فصل-هاى نمونه
 فصل نمونه بايد كيفيت مطالب و انتظارات مشخص از كتاب آموزشى را نشان دهد. اگر دو يا
سه فصل آماده است، آن�ها را ارائه كنيد. ايده�آل آن است كه اين فصـل�هـا بـراى نـشـان دادن

ساختار مطلب به�طور متوالى به دنبال هم بيايند.
 فصل نمونه بايد نمايانگر روش كلى كتاب آموزشى در ارائه�ى مطالب، مانند مقدمه، اهداف،
مسائل، پرسش�هايى براى مرور و نظاير آن باشد. هم�چنين بايد نمونه�اى از طرح�هـاى هـنـرى
(طرح�هاى مدادى)، كپى�هايى از منابع مورد استفاده كه در كار شما تأثير دارنـد و تـوضـيـحـات
ضرورى ديگر، پيشنهاداتى براى عكس�ها و تصويرهاى كارتونى، و نمونه�هايـى از روش�هـاى

انحصارى كه شما در طرح داريد، ضميمه�ى آن باشد.
 براى يك فصل يا بيشتر، مواد فرعى آماده كرده�ايد، نمونه�هايى از آن�ها را به ناشرً اگر قبلا

ارائه كنيد تا چگونگى ارتباط مباحث فرعى با مباحث اصلى در كتاب آموزشى و چگونگى ارتباط
آن�ها را در امر تدريس ببيند.
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