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 شناسايى مـنـابـع،كليد واژه�هـا:
كارت منابع، دسترسى به منابع.

اشاره  
ى�هلاقم شراگن ىارب عبانم ىياسانش

ىياه�تراـهم زا ىكي ،ىشهوژپ ـىملع
زا ىبـوخ هب ديـاب نازومآ�شناد ـهك تسا

عبـانم هب ىبـاي�تسد .دنيآـرب نآ ى�هدهع
نازـومآ�شناد ـهب ـدناوت�ـىم ،زـاين درـوم
ىـشهوژپ ـىملع ى�ـهلاقم ـات دنك ـكمك
.دننك نيودت ار ناشهاوخ�لد

فهرست كتاب�ها در كتاب�خانه  
بـخـش مـهـمـى از كــاوش�تــان،
شناسايى منابع خاصى براى تـهـيـه�ى

شناسايى�منابع
لى آن چاين بورشته�:نو
 احمد شريفانجمه�:تر

٦هشى�تهيه�كنيم؟ـ �ى�علمى�پژوهنه�مقالچگو

مقاله�ى علمى پژوهشى است كه انجام
آن را به�عهده گرفته�ايد. بهترين مكان
براى شناسايى منابع، كتـاب�خـانـه و
مـراجـعـه بـه فـهـرسـت كـتــاب�هــاى
(بـرگـه�دان كـتــاب�هــا) مــوجــود در
آن�جاست. در صورتى كه فـهـرسـت
كتاب�ها به�صورت الكترونيكى وجود
داشته باشد، بهتر است براى تسريع در
شناسايى منابع مورد نظرتان از رايانـه
استفاده كنيد. در صورتى كه طرز كار
با رايانه و وارد شدن به فايل�هاى مورد
نظرتان را بلد نيستيد، مـى�تـوانـيـد از
كتابدار درخواست كمك كنيد تا شما
را در اين زمينه راهنمايى كند. علاوه
بر اين، در صورتى كه در منزل رايانه

داشته باشيـد، مـى�تـوانـيـد از طـريـق
شبكه�ى اينترانت بـه كـتـاب�خـانـه�هـا
متصل شويد و فهرسـت كـتـاب�هـاى

موجود در آن�جا را بررسى كنيد.
مى�توانيد جست�وجوى خود را با
استفاده از فهرست كـتـاب�هـا بـه سـه
روش بر پايه�ى عنـوان، مـوضـوع يـا
نويسنده�ى كتاب انجام دهيد. بر پايه�ى
هـر يـك از روش�هـاى ســه�گــانــه�ى
جست�وجو، مى�توانيد به كتاب�هاى
مرتبط به موضوع پژوهشى�تان دست
يابيد. به اين منظور كـافـى اسـت كـه
موضوع پژوهشى يا كلـيـد واژه�هـاى
مــورد نــظــرتــان را در پــنــجـــره�ى
جست�وجو تايپ كنيد. سپس كلـيـد
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اينتر را فشار دهيد؛ بلافاصله فهرستى
از كتاب�هاى موجود در كتاب�خانه بر
روى صـفـحــه�ى نــمــايــش ظــاهــر

ـد كـتـاب راُمى�شـونـد. شـمـاره يـا ك
بنويسيد و براى امانت گرفتن كتاب،

آن را به كتابدار بدهيد.
در بــيــش�تــر فــهــرســت�هـــاى
الكترونيكى كتاب، كـه بـه�وسـيـلـه�ى
ايـنـتـرنـت بـه آن�هـا دسـتـرسـى پـيــدا
مـى�كـنـيـد، مـى�تـوانـيـد اطــلاعــات
بيش�ترى درباره�ى يك كتاب به�دست
آوريد. براى اين منظور، روى كليـد
واژه�هاى «اطلاعات بيش�تر»، «مرور
تخصصى» و نظاير آن كليك كنيد تا به
اطلاعات مورد نظرتان دست يابيد.

نشريه�هاى ادوارى  
به نشريه�اى دوره�اى گفته مى�شود
كه هر هفته، ماه يا هر فصل مـنـتـشـر
مى�شـود. بـا مـراجـعـه بـه ايـن�گـونـه
نشريه�ها، مى�توانيد اطلاعات زيادى
دربـاره�ى مـوضـوع پــژوهــشــى�تــان

 اطـلاعـاتًبه�دسـت آوريـد. تـقـريـبـا
موجود در نشريه�هاى ادوارى، نسبت
به اطلاعـات مـوجـود در كـتـاب�هـا،

به�روزتر است. براى مـثـال، امـكـان
دارد براى تـهـيـه�ى مـقـالـه�ى عـلـمـى
پژوهشى�تان از محتواى كتـاب�هـايـى
استفاده كنيد كه در يك يا چند سال قبل
منتشر شده�اند؛ اما به همين منظـور،
ممكن است با مراجعه به يك نشريه�ى
ادوارى، به مقاله�ى مفيدى در زمينه�ى
موضوع پژوهشى�تان دست يابيـد كـه
محتواى آن جديدتر از مطـالـب ارائـه
شده در كتاب�هاى منتشر شده باشد.

  ساير منابع
علاوه بـر كـتـاب�هـا و نـشـريـات
ادوارى مى�توانيد از منابع ديگر؛ مانند
مقاله�هاى چاپ شده در روزنامه�ها،
مقاله�هاى موجود در شبكه و نظاير آن
نـيـز اطـلاعـات تـازه�تــرى دربــاره�ى

موضوع مورد نظرتان كسب كنيد.
در مطالبى كه از نـظـر گـذشـت،
دربـاره�ى نـحـوه�ى جــســت�وجــوى
مـطـلـب در ايـنـتـرنـت و چـگـونـگـى
قضاوت در زمينه�ى معـتـبـر بـودن آن
بحث شد. علاوه بر اين مـى�تـوانـيـد
براى دسترسى به مقـالـه�هـايـى كـه در
روزنـامـه�هـا و نـشـريـات چـاپ شـده

است، از اينترنـت اسـتـفـاده كـنـيـد.
بيش�تر روزنامه�ها داراى وب�سـايـت
مخـصـوص بـه خـود هـسـتـنـد كـه بـا
مراجعه به آن�ها  مى�توانيد به فهرستى
از مطالب چاپ شده در آن روزنامه�ها
دست يابيد. به اين منظور، بايـد نـام
روزنامه را در كادر جست�وجوى يكى
از شبكه�ها مانند «گوگل»، «ياهـو» و
نظاير آن تايپ كنيد و با كليك بر روى
كليد «اينتر» به راحتـى بـه روزنـامـه�ى

مورد نظرتان دست خواهيد يافت.

  تلويزيون و راديو
فهرست برنامـه�هـا تـلـويـزيـون و
راديو را بررسى كنيد. در صورتى كه
اين رسانه�ها، برنامه�اى در زمـيـنـه�ى
موضوع پژوهشى�تان داشتند، آن�ها را
مشاهده كنيد يا گوش دهيد و ضـمـن
انجام اين كار، از مطالب ارائـه شـده
يادداشت�بردارى كنيد  نام بـرنـامـه بـه
همراه تاريخ، ساعت و شبكه�ى آن را

در انتهاى يادداشت، ثبت كنيد.

  مصاحبه�هاى شخصى
احتمال دارد افرادى را بشناسـيـد

علاوه بر كتاب�ها و
نشريات ادوارى
مى�توانيد از منابع ديگر؛
مانند مقاله�هاى چاپ
شده در روزنامه�ها،
مقاله�هاى موجود در
شبكه و نظاير آن نيز
اطلاعات تازه�ترى
درباره�ى موضوع مورد
نظرتان كسب كنيد
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كه درباره�ى مـوضـوع پـژوهـشـى�تـان
اطـلاعـات دارنـد. فـرض كـنـيـد كـه
«ارتباط بين زنبورهاى عسل» موضوع
مورد پـژوهـش شـمـا بـاشـد؛ در ايـن
صورت، معلمان مدرسه مى�تـوانـنـد
به�عنوان كارشـنـاس بـه شـمـا كـمـك
كنند. اطلاعاتى كه از طريق مصاحبه
با آنان به�دست مى�آوريد، مـى�تـوانـد
علاقه�ى شما را نـسـبـت بـه مـوضـوع
مورد پژوهش�تان افزايش دهد و انجام

آن را برايتان جذاب�تر كند.
براى مصاحبه با افراد متخصـص
يا كارشناس، ضرورت دارد بـه آنـان
توضيـح دهـيـد كـه مـقـالـه�ى عـلـمـى
پژوهـشـى را در چـه زمـيـنـه�اى تـهـيـه
مى�كنيد؛ بنابراين، مؤدبانه بپرسيد كه
آيا براى اين منظور مى�توانند به شـمـا
كمك كنند؟ در صـورت تـمـايـل، از
آنان بخواهيد تاريـخ، زمـان و مـحـل
مصاحبه را تعيين كنند. بعد از تعييـن
تـاريـخ مـلاقـات، بــه مــوقــع بــراى
مصاحبه در محل حاضر شويد. براى

 وسـايــلًانـجـام مـصـاحـبـه، حـتـمــا
نوشتارى يا ضبط صدا را با خـودتـان
همراه داشته باشيد. اما به ياد بسپاريد

 قبل از ضبط يا يادداشت�بردارىًحتما
از گفت�وگويى كه به عمل مى�آوريد،
از مصاحبه�شونده اجازه بگيريد؛ زيرا
بـرخـى از افـراد از ايـن كـار نـاراحـت
مى�شوند. مهم�تر اين�كه پرسش�هاى
موردنظرتان را قبل از مصاحبه با وى

آماده كنيد.

  كارت� مشخصات منبع
در هر جست�وجويى، ضرورت
دارد كه جست�وجوگر مشخصات هر
منبعى را كه از اطلاعات آن اسـتـفـاده
مى�كند، ثبت كند. اين عمل به او اين
امكـان را مـى�دهـد تـا هـر زمـانـى كـه

 نياز به مطالعه و استفاده از منبعًمجددا
مورد نظر را داشته باشد، به راحتى به
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نمونه�ى كارت منبع براى كتاب

نمونه�ى كارت منبع براى مقاله�ى مجله

نمونه�ى كارت منبع براى مقاله�ى روزنامه

نمونه�ى كارت منبع براى مصاحبه

،ـرـگيد ىوس زا .ـدـنك ـهعجاـرم نآ
ــــىهــــاگآ ىاــــرب دراد تروــــرض
درـوم عبـانم زا ،ـهلاـقم ناگـدنناـوخ

ىمـلع ى�هلاقم ى�هيهت ىاـرب هدافتسا
دروم ـعبـاـنم ـتسـرهف ،ـىـشهوـژپ
.دوش جرد نآ ىـاـهـتنا رد هداـفـتسا
زا هدافتسا و هعلاطم زا دعب ،نياربانب

ىور رب ار نآ تـاصخشم ،عـبنم ره
٥ ×١٠ دـاعبا اب ىياه�تراك ـاي ذغاك

.دينك تبث هناگادج روط�هب رتم�ىتناس

  شماره�ى منبع
بـه هــر مــنــبــع، يــك شــمــاره
اختصاص دهيد و آن را بالاى كارت،
ًسمت راست بنويسيـد. زيـرا، بـعـدا
هنگامى كه از منبع موردنظر مطلبى را

 در مقالـه�ى عـلـمـىًبرداشت يا عـيـنـا

پـژوهـشـى�تـان اسـتـفـاده مـى�كـنـيـد؛
مى�توانيد با اين شماره آن را مشخص

كنيد.
علاوه بـر ايـن، شـمـاره�ى ثـبـت
كتاب را نيز در بالاى كارت، سمـت
چپ به همراه نام كتاب�خانـه (مـحـل

نگه�دارى كتاب) درج كنيد.

  اطلاعات مربوط به منبع
هب طـوبرم تاعـلاطا زا روـظنم

ـىسـاـنش�بـاـتك تـاعلاطا ،ـعـبـنم
درـوم تاعـلاطا ،نياـرباـنب .تسا
تـبث ـعبـنم تراك ـطسو رد ار رـظن

ىـاه�ترــاك زا ىا�ـهنـوـمن .ــدـيـنك
،هـلجم ،باـتك ىارب هـدش ليـمكت
هحفص نيا رد ار هبحاصم و همانزور
.دينيب�ىم
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